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ПЛАН  РАБОТЫ	
Муниципального учреждения Управление образования администрации Ташлинского района на 4 квартал 2016 года.
Циклограмма
	Дни
недели
	Первая 
неделя
	Вторая
неделя
	Третья 
неделя 
	Четвертая
неделя

	Пн
	Оперативные совещания в службах 
9.30 ч.
Аппаратное совещание при начальнике Управления образования 
 10.00 ч.
	Оперативные совещания в службах 
9.30 ч.
Аппаратное совещание при начальнике Управления образования  
10.00 ч.
	Оперативные совещания в службах 
9.30 ч.
Совещание руководителей ОУ у главы района 
10.30 ч.
Аппаратное совещание при начальнике Управления образования  
15.00 ч.
	Оперативные совещания в службах 
9.30 ч.
Аппаратное совещание при начальнике Управления образования  
10.00 ч.

	Вт
	Командировки в образовательные учреждения района, тематические  проверки (в соответствии с планом работы Управления образования)
	Участие в едином дне информации

	
	
	

	Ср
	
	

	Чт
	
	

	Пт
	
	Семинары
	
	Заседание Совета Управления образования

	Сб
	Мероприятия с учащимися района

	Вс
	Мероприятия с учащимися района


Прием граждан по личным вопросам:

	Начальник МУ УО

	Понедельник 
с 11.00 до13.00,

	Заместитель начальника МУ УО
	Понедельник 
с 11.00 до13.00, 
с 14.00 до 17.00

	Специалисты 
Директор МКУ «Ташлинский ИМЦ» 
Директор МБУ ДО «Ташлинский ЦДОД»
	Понедельник 
с 11.00 до13.00, 
с 14.00 до 17.00

	Главный бухгалтер
	Вторник
с 9.00 до 13.00

	Главный экономист
	Среда
с 9.00 до 13.00




	№ п/п
	Мероприятия
	Срок
	Ответственные

	1.
	 Изучение деятельности образовательных организаций:
1. результативность деятельности администрации школы по исполнению Закона РФ «Об образовании в РФ» по реализации прав граждан на образование;
1. обеспечение безопасности участников образовательного процесса в образовательных организациях;
1. обеспечение доступности и качества образования;
1. сохранность контингента обучающихся;
1. организация питанияобучающихся;
1. проведение  итоговой и промежуточной аттестаций;
1. организация работы лагерей с дневным пребыванием детей.

	
	Мониторинг качества образования:

- оформление нормативной базы  по организации муниципального мониторинга  качества образования в 2016/2017 учебном году;


-проведение и анализ результативности  входных контрольных работ в 4,7,8,9-11классах;

-проведение пробного сочинения в 11 классе.


	Октябрь-декабрь
	Юсупова Г.Р.
Вандышева О.С.

	
	Разработка плана мероприятий на 2016-2017 учебный год  по подготовке и проведению ГИА
	сентябрь-декабрь
	Вандышева О.С.
Аксенова Н.И.

	
	Выезды в ОО с низкими  результатами по ВКР:
МБОУ Новокаменская СОШ
МБОУ Чернояровская СОШ
МБОУ Вязовская СОШ.
	Октябрь-декабрь
	ЩетининА.П. Юсупова Г.Р.
Вандышева О.С.
Аксенова Н.И.

	
	Проведение муниципального родительского собрания по вопросам ГИА-11, организации двухразового горячего питания обучающихся. 
	Июль-сентябрь
	ЩетининА.П. Юсупова Г.Р.
Вандышева О.С.


	

	2 .Совещания руководителей образовательных учреждений

	
	Итоги сдачи статистической отчетности за 2015-2016 учебный год. О новой форме отчета ОО-1. Итоги входного контроля обучающихся района. Организация двухразового горячего питания в ОО района. 
	Октябрь
	Щетинин А.П.
Юсупова Г.Р.
Вандышева О.С.

	
	Итоги проведения межведомственных профилактических акций. Занятость несовершеннолетних, состоящих на всех видах профилактического учета, во внеурочное время.
Организация подготовки к ОГЭ и ЕГЭ в период осенних каникул.
	Ноябрь
	Юсупова Г.Р.
Слабоденко Т.В.
Северова З.В.


Аксенова Н.И.

	
	Работа с учащимися с высокой и низкой мотивацией к обучению.
Организация и проведение контрольных работ по линии МООО.
Организация подготовки к ОГЭ и ЕГЭ в период зимних каникул.
	Декабрь
	Щетинин А.П.
Юсупова Г.Р.
Вандышева О.С. Аксенова Н.И.

	3.
	Аппаратные совещания

	
	Об итогах сдачи статистической отчетности в МО ОО.
	03.10.16
	Юсупова Г.Р.

	
	Результаты входного контроля в 4, 7,8-11классах.
	10.10.16
	Вандышева О.С.

	
	Готовность газовых котельных к новому отопительному сезону.
	17.10.16
	Дащенко М.В.

	
	О проведении школьного  и муниципального этапов Всероссийской олимпиады школьников.
О проведении муниципальной научно-практической конференции «Я - исследователь»
	24.10.16
	Аксенова Н.И.


	
	О работе с опекунами и приемными семьями.
Ведение учета по обеспечению жилыми помещениями. Деятельность Опекунского совета.
	31.10.16
	Северова З.В.
Алкамян А.Р.


	
	О лицензировании деятельности ОО по реализации программ дополнительного образования.
	07.11.16
	Вандышева О.С.


	
	О работе муниципальной ПМПК, СЛи ППП.
	14.11.16
	Юсупова Г.Р.
Михалева В.Н.

	
	Об организации и проведении муниципального этапа конкурса «Лидер в образовании-2016».
	21.11.16
	Аксенова Н.И.


	
	О профессиональной переподготовке ответственных за безопасность дорожного движения.
	28.11.16
	Дащенко М.В.

	
	Об организации и проведении муниципальных конкурсов, новогодних мероприятий.
	05.12.16
	Серебрякова В.С.

	
	О работе школьных спортивных клубов.
Привлечение обучающихся к занятиям спортом
	12.12.16
	Туманова И.В.

	
	Об организации питания в ОО района по итогам 1 полугодия.
	19.12.16
	Юсупова Г.Р.


	
	Исполнение подпрограмм муниципальной программы «Развитие системы образования в Ташлинском районе на 204-2020гг.»
	26.12.16
	Юсупова Г.Р. Вандышева О.С. Серебрякова В.С. Аксенова Н.И. Северова З.В.
Алкамян А.Р. Дащенко М.В. Слабоденко Т.В.






	4.
	Семинары

	
	Задачи и перспективы системы дополнительного образования Ташлинского района на 2016-2017 учебный год.
	Октябрь
	Серебрякова В.С.

	
	Заседание Опекунского совета
	Ноябрь
	Северова З.В.


	
	Заседание Методического совета
	Октябрь
	Аксенова Н.И.

	
	Районный семинар по диссеминации педагогического опыта учителей начальных классов.
	Ноябрь
	Аксенова Н.И.

	5.
	Мероприятия, требующие управленческого сопровождения.

	
	Районный этнографический фестиваль «Радуга».
	Октябрь
	Серебрякова В.С.

	
	Районный конкурс «Новогодняя игрушка».
	Декабрь
	Серебрякова В.С.

	
	Районный конкурс  «Я и Новый год»
	Декабрь
	Серебрякова В.С.

	
	Елка Главы района.
Елка для обучающихся с ОВЗ, ЦДОД.
	Декабрь
	Серебрякова В.С.

	
	Межведомственная профилактическая акция «Подросток»
	Ноябрь-декабрь
	Слабоденко Т.В.

	
	Контроль занятости несовершеннолетних, состоящих на учете в КДН ЗП, ПДН ОМВД на территории Ташлинского района
	Октябрь-декабрь
	Слабоденко Т.В.

	
	Формирование банка данных малообеспеченных семей для получения дотационных талонов в рамках реализации школьной одежды.
	Декабрь
	Вандышева О.С.

	
	Аттестация педагогических работников. Повышение квалификации, организация переподготовки педагогических работников.
	Октябрь-декабрь
	Аксенова Н.И.

	
	Организация и проведение муниципального этапа конкурса «Лидер в образовании-2016»
	Декабрь
	Аксенова Н.И.

	
	Участие педагогов, методистов в областных совещаниях, семинарах, конкурсах.
	Октябрь-декабрь
	Аксенова Н.И.

	
	Организация и проведение собрания опекунов, приемных родителей.
	
	Алкамян А.Р.

	
	Пополнение и коррекция банка данных детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями.
	Постоянно
	Алкамян А.Р.

	
	Работа с нормативной документацией.
	Постоянно
	Алкамян А.Р.

	
	Работа с опекунами и приемными семьями по постановке в очередь для получения жилья: обследования жилищно-бытовых условий, консультации, собрания.
	Декабрь
	Алкамян А.Р.

	
	Выявление и устройство детей-сирот, оставшихся без попечения родителей.
	Октябрь-декабрь
	СевероваЗ.В.
	

	
	Представление законных интересов несовершеннолетних в соответствующих органах.
	Октябрь-декабрь
	СевероваЗ.В.
	

	
	Работа с нормативной документацией, региональным банком данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
	Октябрь-декабрь
	СевероваЗ.В.
	

	
	Проверка условий проживания несовершеннолетних в замещающих семьях.
	Октябрь-декабрь
	СевероваЗ.В.
	

	
	Взаимодействие органа опеки и попечительства МУ УО с органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений.
	Октябрь-декабрь
	СевероваЗ.В.
	

	
	Деятельность ПМПК
	Октябрь-декабрь
	Михалева В.Н.
	

	
	Мероприятия ДЮСШ (согласно плану)
	Октябрь-декабрь
	Туманова И.В.



